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	                                     РЕСПУБЛИКА ДАГЕСТАН  
                           МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

                     «СЕЛЬСОВЕТ ЗУБУТЛИ-МИАТЛИНСКИЙ»

                               КИЗИЛЮРТОВСКОГО РАЙОНА 

                                      СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ


Индекс 368115, РФ, Республика Дагестан, Кизилюртовский район, с.Зубутли-Миатли.тел.89288310175
 
ПОСТАНАВЛЕНИЕ
 
20 декабря 2013 года                                                                         № 11-П
 
Об утверждении административного регламента  по предоставлению
муниципальной услуги «Организация концертного обслуживания населения» бюджетного  муниципального  культурно - досугового учреждения «Зубутли-Миатлинский сельский дом культуры»
 
 
 
В целях повышения качества исполнения муниципальной услуги, повышения эффективности деятельности администрации МО СП «сельсовет Зубутли-Миатлинский», создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при исполнении муниципальной услуги, п о с т а н о в л я ю:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Организации концертного обслуживания населения»  бюджетного муниципального культурно-досугового учреждения «Зубутли-Миатлинский сельский дом культуры»(прилагается).
  2. Обнародовать настоящее постановление.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
4. Постановление вступает в силу со дня его официального обнародования.
 
 
 
 
Главы  администрации                                                                      Султанов А.Г.
МО СП «сельсовет Зубутли-Миатлинский»                                                                  
 
 
 
 
 
      
Утвержден
постановлением  администрации администрации МО СП «сельсовет Зубутли-Миатлинский»
                                          20.12.2013 г. № 11-П
 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению муниципальной услуги: 
«Организация концертного обслуживания населения»
бюджетного  муниципального  культурно-досугового учреждения
«Зубутли-Миатлинский сельский дом культуры»
 
I. Общие положения
Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Организации концертного обслуживания населения» разработан в целях установления единых требований к процедуре рассмотрения, перечня документов и согласований, необходимых для предоставления муниципальной услуги, доступности результатов предоставления данной муниципальной услуги, а так же  определяет последовательность и сроки действий (административные процедуры) должностных лиц при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.
 
1.1 Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги.
Полномочия по предоставлению Муниципальной услуги осуществляются в соответствии с:
- Закон Российской Федерации от 9 октября 1992 года № 3612-1 «Основы законодательства Российской Федерации о культуре» (с изменениями, внесенными федеральными законами от 23 июня1999 г. № 115-ФЗ, от 22 августа 2004 г. № 122-ФЗ, от  31   декабря  2005 г.  № 199-ФЗ, от 3  ноября  2006 г. № 175-ФЗ, от  29 декабря 2006г. № 258-ФЗ, от 27 декабря 2000 г. № 150-ФЗ, от 30 декабря 2001 г. № 194-ФЗ, от 24 декабря 2002 г. № 176-ФЗ, от 23 декабря 2003 г. № 186-ФЗ);
 - Федеральный Закон от 6 октября 2003гола №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
 
1.2 Применяемые понятия и определения:
Под клубным учреждением понимается организация, основной деятельностью которой является изучение культурных процессов, предоставление населению разнообразных услуг социально-культурного, просветительского, оздоровительного и развлекательного характера, создание условий для занятий любительским художественным творчеством.
   Под клубным формированием понимается добровольное объединение людей, основанное на общности интересов, запросов и потребностей в занятиях любительским художественным творчеством, в совместной творческой  деятельности, способствующей развитию дарований его участников, освоению и созданию ими культурных ценностей, а также основанное на единстве стремления людей к получению актуальной информации и прикладных знаний в различных областях общественной жизни, культуры, литературы и искусства, науки и техники, к овладению полезными навыками в области культуры быта, здорового образа жизни, организации досуга и отдыха.
   Коллективы любительского художественного творчества – это форма организованной деятельности группы людей, основанной на общности художественных интересов, совместном учебно-творческом процессе по освоению теоретических  основ и исполнительских навыков музыкального, хореографического, театрального, циркового, изобразительного и декоративно-прикладного искусства. Это уникальная система по развитию и совершенствованию личности в процессе художественной деятельности.
Студия – любительский клубный коллектив с преобладанием в содержании работы учебно-творческих занятий. В культурно - досуговой работе ведущее положение занимают художественные студии: музыкальные, хореографические, вокальные, эстрадные и др.
Любительские объединения и клубы по интересам – организационно оформленное добровольное объединение людей, занятых социально-полезной культурно -досуговой  деятельностью в целях удовлетворения многообразных духовных запросов и интересов в сфере свободного времени.
         1.3 Орган, ответственный за организацию предоставления муниципальной услуги, управление  культуры администрации муниципального района «Кизилюртовский район» (далее - управление культуры)
 
1.4.Орган обеспечения предоставления муниципальной услуги - подведомственное учреждение  управлению культуры бюджетное муниципальное культурно-досуговое учреждение  «Зубутли-Миатлинский  СДК» .
1.5 Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
Муниципальная услуга предоставляется непосредственно МКДУ «Зубутли-Миатлинский СДК».
 
1.6 Сведения о конечном результате предоставления муниципальной услуги:
Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:
Организация концертного обслуживания населения МО «сельсовет Зубутли-Миатлинский».
         1.7 Описание заявителей, имеющих право на получение муниципальной услуги
Заявителем или получателем настоящей муниципальной услуги являются:
    Органы государственной власти и местного самоуправления;
    Юридические лица;
    Физические лица, в том числе несовершеннолетние до 16 лет (несовершеннолетние в сопровождении взрослых).
 
II. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги
 
2.1. Порядок информирования о порядке предоставления муниципальной услуги
 
2.1.1Сведения о месте нахождения и графике работы МКДУ «Зубутли-Миатлинский СДК» размещаются через периодические печатные издания, местное радио, а также через информационные стенды, размещенные непосредственно в помещении  учреждения культуры.
2.1.2МКДУ «Зубутли-Миатлинский СДК» предоставляет населению следующие услуги:  
- проведение различных по форме и тематике культурных мероприятий – праздников, представлений, смотров, фестивалей, конкурсов, концертов.
- организация работы клубных формирований – любительских творческих коллективов, кружков, студий, любительских объединений, клубов по интересам различной направленности и других клубных формирований;
- оказание консультативной, методической и организационно- творческой помощи в подготовке и проведении культурно – досуговых мероприятий;
- оказание справочных, информационных и рекламно-маркетинговых услуг;
- предоставление других видов досуговых и сервисных услуг в сфере культуры.
2.1.3 Услуги МКДУ «Зубутли-Миатлинский СДК» носят интегрированный характер и предоставляются в массовой, камерной или индивидуальной форме на любой демонстрационной площадке: зрительный, выставочный, танцевальный залы, учебные заведения, площади, стадионы и др.
   2.1. 4 Услуги учреждения  культуры предоставляются населению на бесплатной основе (за счет бюджетного финансирования) и на платной основе (за счет средств потребителей).
   На бесплатной основе могут осуществляться услуги, направленные на:
   - проведение общественно и социально значимых культурно – массовых мероприятий (государственные, сельские, городские, отраслевые праздники);
- культурное обслуживание не защищенных слоев населения (пенсионеры, инвалиды, дети из малообеспеченных семей, дети – сироты, многодетные семьи)
- поддержка деятельности основных (концертных) составов любительских творческих коллективов;
- патриотическое воспитание детей и молодежи;
- развитие национальных культур народов Дагестана, выявление, сохранение и популяризация традиций народной культуры и обычаев.
   В соответствии с действующим законодательством, при организации платных мероприятий культурно - досуговое учреждение может устанавливать льготы  для детей дошкольного возраста, учащихся, инвалидов, военнослужащих, проходящих военную службу по призыву, ветеранов.
Муниципальная услуга предоставляется по адресу:
МКДУ «Зубутли-Миатлинский СДК» 368115; Кизилюртовский район, с. Зубутли-Миатли ул. Ленина 72
Контактный телефон:8 928 831 01 75
2.2.Режим работы МКДУ «Зубутли-Миатлинский СДК»:
 

Понедельник   9.00 — 17.00
Вторник           9.00 — 17.00
Среда              9.00 — 17.00
Четверг           9.00 — 17.00
Пятница          9.00 — 17.00
Суббота           Выходной
Воскресенье    Выходной
2.3 Требования к учреждению культуры.
Документы, регламентирующие деятельность клубного учреждения.
-устав учреждения;
- свидетельство о постановке на учет юридического лица в налоговом органе по месту нахождения на территории Российской Федерации;
- коллективный договор;
- правила внутреннего распорядка;
- штатное расписание;
–положение об отраслевой системе оплаты труда работников учреждения;
- должностные инструкции;
- технический паспорт;
- инструкции по охране труда и технике безопасности, пожарной безопасности, электробезопасности.
2.4Требования к удобству и комфорту мест предоставления муниципальной услуги:
- удобное  месторасположение клубного учреждения – в центре  села;
- гибкий и удобный  для населения режим работы учреждения;
- сбалансированное  и экономически обоснованное соотношение бесплатных и платных услуг, обеспечивающим финансовую доступность предоставляемых услуг для всех категорий населения.
Учреждения размещено в специально предназначенном  здании, доступном  для населения и оснащено телефонной связью. По размерам и состоянию помещение клубного учреждения  отвечает требованиям санитарно-гигиенических норм и правил, противопожарной безопасности, безопасности труда и быть защищены от воздействия факторов, отрицательно влияющих на качество предоставляемых услуг. В учреждении  приняты меры по обеспечению безопасности посетителей и персонала, защиты материальных ресурсов. Учреждение  оснащено специальным оборудованием, современной аппаратурой и приборами, отвечающими требованиям стандартов, техническим условиям и обеспечивающими надлежащее качество предоставляемых населению услуг КДУ. Обязательным для КДУ является наличие светозвукоусилительной аппаратуры, видеоустановки, музыкальных инструментов, одежды сцены, сценических костюмов.
2.5 Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется:
-непосредственно в учреждении культуры;
-с использованием средств телефонной связи, электронного информирования  и электронной техники;
-посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикации в средствах массовой информации, издания информационных материалов.
 
2.6 Порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги:
2.7 Информирование о ходе предоставления Муниципальной услуги осуществляется с использованием средств Интернет, почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.
2.8 Информация о приостановлении предоставления Муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении направляется заявителю письмом и дублируется по телефону или электронной почте, указанным в заявлении (при наличии соответствующих данных в заявлении).
2.9 В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедур по предоставлению Муниципальной услуги при помощи телефона, средств Интернета, электронной почты, или посредством личного посещения учреждения культуры
2.10 Консультации (справки) по вопросам предоставления Муниципальной услуги предоставляются специалистами, предоставляющими Муниципальную услугу
2.11 Консультации предоставляются по следующим вопросам:
проведение различных по форме и тематике культурных мероприятий – праздников, представлений, смотров, фестивалей, конкурсов, концертов, выставок, спектаклей, вечеров, дискотек, обрядов, игровых и развлекательных программ и др.;
 
2. 12  Предоставление муниципальной услуги
- Осуществляется в течение календарного года
 
III. Административные процедуры
 
3.1. Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры:
1) Составление ежегодного плана проведения концертного обслуживания населения;
2) Подготовка и организация концертного обслуживания населения
 
 
4.1.Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений осуществляется специалистами, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.
4.2. Персональная ответственность должностных лиц и специалистов закрепляется в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.
4.3. Пользователи муниципальной услуги могут заявить о нарушениях своих прав и законных интересов, противоправных действий, нарушении срока выполнения услуги, некорректном поведении, нарушении положения административного регламента.
 
5. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица,               а также принимаемого им решения при исполнении муниципальной функции (предоставлении муниципальной услуги)
 
5.1. В части досудебного обжалования:
5.1.1 Пользователь  вправе  заявить о нарушениях своих прав и законных интересов, противоправных решениях, нарушении срока, некорректном поведении, нарушении положения административного регламента лично, по телефону, по почте  и по электронной почте Отдела культуры. Рассмотрение обращений осуществляется в порядке  предусмотренном Федеральным законом              от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
5.1.2 Предметом  обжалования могут быть действия (бездействия) и решения, нарушающие права и свободы пользователя.
5.1.3 Вышестоящие в порядке подчиненности органы, объединения, должностные лица обязаны рассмотреть жалобу в 30 – дневный срок. Если пользователю в удовлетворении жалобы отказано или он не получил ответа в течение 30 дней со дня ее подачи, он вправе обратиться с жалобой в суд.
5.2.  В части судебного обжалования:
5.2.1. Каждый пользователь вправе обратиться с жалобой в суд, если считает, что неправомерными действиями (бездействиями) муниципальных  органов, учреждений, предприятий и их объединений, общественных объединений или должностных лиц, муниципальных  служащих нарушены его права и свободы.
 
 
 
Глава администрации                                                       Султанов А.Г.
МО СП «сельсовет Зубутли-Миатлинский
